Oal2]gy B'LouNGSGRUPPE

Mehr Wissen, mehr Chancen.

Bewerbungsmanagement intensiv mit Deutsch ftr den Beruf

Ziel ist die Orientierung auf eine sozialversicherungspflichtige Beschéftigung oder Ausbildung. Durch
den Abbau von Vermittlungshemmnissen suchen und formulieren Sie gemeinsam mit Ihrem Coach
berufliche Ziele. Sie kontaktieren die passenden Firmen und bewerben sich gezielt und
professionell. Neben der Erweiterung Ihrer deutschen Sprachkenntnisse (Deutsch fir den Beruf)
eignen Sie sich Computerwissen an.

Dieses intensive Training soll Ihnen den Einstieg erleichtern und wird auf Ihre personlichen
beruflichen Ziele und Mdglichkeiten abgestimmt. Nutzen Sie Ihre Chance!

Zielgruppe:

Arbeits- oder Ausbildungssuchende, Arbeitslose, die Arbeitslosengeld | oder Il beziehen;
Erwachsene oder junge Erwachsene

Voraussetzungen:

o Ausreichende Deutschkenntnisse
o Vermittlungsfahig fur den ersten Arbeitsmarkt

Ihr Nutzen :
o Abbau von Vermittlungshemmnissen
o Erweiterung und Verfestigung berufsbezogener Deutsch- sowie Computerkenntnisse

« bei bestandener Leistungskontrolle erhalten die Teilnehmenden ein tragerinternes Zertifikat,
ansonsten eine Teilnahmebescheinigung

Inhalte:

Kursstart, Teambuilding, Einweisung in Videokonferenz (VIKO)
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Mehr Wissen, mehr Chancen.

Deutsch fiir den Beruf

o Aussprache und Lautlehre

« Arbeiten mit dem Worterbuch
« Wortschatzarbeit

o Rechtschreibung

o Schriftiche Kommunikation

o Silbentrennung

« Satzlehre

o Zeichensetzung

o Textarbeit

PC-Training

« Windows Grundlagen
o Grundlagen MS Word
o Grundlagen MS Excel
o Grundlagen MS Outlook und Internet

Bewerbungsmanagement intensiv

o Mdglichkeiten der Stellensuche

o Selbstvermarktungsstrategien

o Soziale Kompetenzen

« Bewerbungsarten

« Erstellen und Versenden von Bewerbungsunterlagen
« Kommunikationstraining

Abschluss:
Teilnahmebescheinigung der Peters Bildungsgruppe, Zertifikat der Peters Bildungsgruppe

Termine & Anmeldung

[ Ort | Beginn | Ende | weitere Infos |
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Mehr Wissen, mehr Chancen.

Lichtenfels | auf Anfrage

Veranstalter:

BDP Peters GmbH Standort LichtenfelsBambergerstr. 10b
96215 Lichtenfels

Tel.: 09571/95290

Fax: 09571/952929

Email: gert.romberg@bdp-bildung.de

Unterrichtszeiten:
Mo-Fr 8:00h - 12:15h

Dauer: 10 Wochen
Teilzeit
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